y/ I”’"'- y/ L 1/ = -
L.apNMisio

BOOKING &

COMMENT MODERER UN CONFERENCE ?

Al
& -3 APARTIR DE LONGLET CALENDRIER
ccuel
Nous allons voir ici comment I'organisateur d'une conférence peut accéder et modifier
Calendrier les informations de ses conférences et comment il peut également agir sur ses
participants pendant la conférence. Dans le détail nous verrons comment :
:&‘
Contacts - Rejoindre, prolonger, inviter et mettre fin a la conférence

- Modérer les participants : autorise/couper le micro d'un participant, I'exclure
- Lancer stopper un enregistrement

Vidéo

=3 1 - POUR MODIFIER LES CONFERENCES A VENIR
1 Aller dans o T

3 Accueil Calendrier Tout
Calendrier,
sélectionner Tout :
L N En cours
Vous accéder a une salle Sujet Heure de début Durée Opérations
Tout + 210041 Point Park Automobile 07.08.2019 13:40  03:00 Modifier
'
vue d'ensemble de Periode + 210040  Point Marketing 07.08.2019 09:50  01:00 Modifier
A i 'soin d'aide ?
toutes vosréunions L 3] | ssanoss | Tute roF 06.08.2019 14200 | 1100 Modifer K/
planifiées. Statistiques + | 210042 Point marketing 06.08.201913:01  01:00 Modifier
- + 8880096  test webconf 06.08.2019 10:55  00:00 Infos
Administration
2.VOUS pOUVeZ aIO rs + 8880093 Tuto 06.08.2019 10:35 00:35 Infos
(1]
H + 8880090 test b f 06.08.2019 09:13 01:00 Infos
modifier les vidéo st webeon
i n fo rm a t i o n S d e + 8880089 test webconf 06.08.2019 09:10 00:00 Infos
t , . + 210039 test webconf 05.08.2019 11:06  01:00 Infos
votre réunion en
I . + 8880086 test videoconf 05.08.2019 10:40 01:00 Infos
cliquant sur
q + 8880083 test webconf 05.08.2019 08:33 00:01 Infos
M Od Ifl e r. + 8880082 test webconf 02.08.2019 14:02 01:00 Infos
+ 8880081 test webconf 02.08.2019 12:26 00:02 Infos
150 sur 62 envegistraments 21>

https://booking.cap-visio.video J °

Si la conférence est passée vous ne pourrez pas la modifier mais vous aurez acces aux infos la concernant.

43 2 - POUR MODERER LES CONFERENCES EN COURS

1.Dans votre calendrier,
sélectionner EN COURS.

Accueil / Calendrier / Aujourd'hui |

. . Calendrier En cours
Toutes lesréunions _
. ' . En cours
du jours affichent. ot Salle Sujet Participants HZ:::e Durée Opérations
ou
2.Sélectionner la réunion a
. . Période . Infos Inviter Prolonger Connexions v Mettre fin
que vous souha|tergerer, 8880093 Tuto 0 10:35 01:00 Record Streaming

X . ) Besoin d'aide ? . ° E
différentes actions sont 8
alors possibles (voir 12 3 4
détails ci-contre).

1.Lancer L'enregistrement
3. C“quer sur + 2 Arréter |'enregistrement
afin de pourvoir gérer les
participants a laréunion.

3.Lancer le streaming

4.Arréter le streaming



SUPPORT TECHNIQUE

En cas de probléme technique, veuillez contacter le :

0825120775





