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AGRICULTURES

&TERRITOIRES
CHAMBRES D'AGRICULTURE

= COMMENT RESERVER UNE VISIOCONFERENCE

&) SE CONNECTER AU PORTAIL

Pour se connecter au portail de visioconférence, il suffit de vous rendre a cette adresse ;
https://apcavisio.cap-visio.video/login
4)  HCapVisio

a s ]
A'Sfégg‘%j:“% E1 02 1402 1410

Bienvenue sur votre portail

1.Jerentre: . .
A de réservation de
- mon adresse email visioconférence
- mon mot de passe Ientiiez vous
| . E |
@ lIs sont fournis par votre administrateur

e J
2. Je clique sur Se connecter.

Vous étes maintenant connecté-e sur la page d'accueil du portail de réservation :

3. Je clique sur planifier une réunion.
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AGRICULTURES
&TERRITOIRES




Tuto utilisateur

[E)) eFFECTUER UNE RESERVATION

Apreés avoir cliqué sur Planifier une réunion, je renseigne tous les champs ci-dessous puis je sauvegarde.

0 Les champs avec un astérisque rouge sont obligatoires.

Créer une réunion

Réunion
* Sujet:
TN [ESUELAMATETIN s (e ——
) , Date de début: Heure Début: Durée:
2. Je renseigne la date / I'heure et |a — e pls
. e e @ Prévoir une durée suffisamment longue
Je peux ici programmer une périodicité pour éviter une coupure.
é mes réUniOﬂS. Périodicité Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim

jusqu'au: 09/02/2018

3. Vous étes l'organisateur-trice par \
. * Organisateur  Axell
defa ut‘* rganisateur xelle
@ Si vous ne participez pas ou n'étes pas I'organisateur de la réunion, merci de préciser le bon organisateur ci-dessus.
4. Je choisis le type de réunion Catégorie: Options: RNIS:
(visio/audio /et les options.

(® Visioconférence Audioconférence Enregistrement Streaming to Youtube Streaming to Facebook
Je coche I'onglet RNIS si I'un
de mes invités utilise cette
[\ 4N technologie.

5. Je sélectionne des contacts de I'annuaire sale
et/ou des salles.

Q
i L m _ Editer Code Postal
6. J'ajoute les participants en les cochant - -
danS |a ”Ste eten C”quant sur Ajouter. Nom E-mail Code Postal Nom E-mail  Code Postal
g Assistance assistance-utilisateurs-dsit@brest- 0 Anne anne.buquen@finistere.fr
Alex yahoobidBbipB apodobulkin@yahoo.com /N
1030 fdgiio@test.com Une fois les participants ajoutés ils s'afficheront
ici. A tout moment vous pouvez les enlever de la
asd asd@asda.ru
liste en cochant le contact et cliquer sur
4eee dsfd4s@wert.wtre

SUPPRIMER.

Si le contact ne se trouve pas dans
' . " . Les invités ne sont pas sauvegardés dans votre annuaire, si vous souhaitez les ajouter avec vos contacts, cliquez sur le bouton
I'annuaire vous pouvez l'inviter

directement en inscrivant son adresse \> Invités:
email, il recevra une
invitation par mail. Salle: | Automatique

7. Je valide ma réservation en cliquant sur SAUVEGARDER g Annuler es changements

G Un mail de confirmation sera envoyé a I'organisateur et aux participants.
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SUPPORT TECHNIQUE
En cas de probléeme technique, veuillez contacter le :

0214021410





